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Цели и принципы стандартизации в Российской Федерации установлены Федеральным законом от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» и Федеральным законом от 1 мая 2007 г. № 65-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О техническом регулировании», а правила применения Стандарта организации – ГОСТ Р 1.4–2004 «Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты организаций. Общие положения».

Сведения о Стандарте

1  РАЗРАБОТАН И ВНЕСЕН Рабочей группой и Советом СРО НП «КубаньСтройИзыскания»

2  УТВЕРЖДЁН И ВВЕДЁН В ДЕЙСТВИЕ Протоколом общего собрания СРО НП «КубаньСтройИзыскания» № 1 от 28 февраля 2012 года  

3  Введен ВПЕРВЫЕ

Информация об изменениях к настоящему стандарту, его пересмотре (замене) или отмене размещается в информационной системе общего пользования – на официальном сайте СРО НП «КубаньСтройИзыскания». 
Настоящий стандарт не может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и распространен в качестве официального издания без разрешения СРО НП «КубаньСтройИзыскания»

	СТАНДАРТ    ОРГАНИЗАЦИИ

	ПРАВИЛА РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИЯ, ОБНОВЛЕНИЯ И ОТМЕНЫ СТАНДАРТОВ



Дата введения 2012-02-28
1 Область применения

1.1 Настоящий стандарт устанавливает правила разработки, утверждения, обновления и отмены стандартов Саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство "КубаньСтройИзыскания" (далее - Партнерство).
1.2 Настоящий стандарт распространяется на все стандарты, разрабатываемые в Партнерстве за исключением стандартов, утвержденных (принятых) до введения настоящего стандарта в действие. Их  приведение в соответствие с требованиями настоящего стандарта должно осуществляться при очередном пересмотре указанных стандартов. 
1.3 Правила настоящего стандарта могут быть применены при разработке, принятии, оформлении других документов, разрабатываемых как Исполнительной дирекцией, так и организациями-членами Партнерства.

2 Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы нормативные ссылки на следующие стандарты:

ГОСТ Р 1.0-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Основные положения

ГОСТ Р 1.2-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные Российской Федерации. Правила разработки, утверждения, обновления и отмены
ГОСТ Р 1.4-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты организаций. Общие положения

ГОСТ Р 1.5-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты национальные Российской Федерации. Правила построения, изложения, оформления и обозначения

ГОСТ Р 1.8-2004 Стандартизация в Российской Федерации. Стандарты межгосударственные. Правила проведения в Российской Федерации работ по разработке, применению, обновлению и прекращению применения
ГОСТ Р 1.12-2004. Стандартизация в Российской Федерации. Термины и определения

ГОСТ 1.1-2002 Межгосударственная система стандартизации. Термины и определения
ГОСТ 1.2-2009 Межгосударственная система стандартизации. Стандарты межгосударственные, правила и рекомендации по межгосударственной стандартизации. Правила разработки, принятия, применения, обновления и отмены

СТО 61452220-001-2011 Стандарты организации. Правила построения, изложения, оформления и обозначения
П р и м е ч а н и е – При пользовании настоящим стандартом целесообразно проверить действие ссылочных стандартов в информационной системе общего пользования – на официальном сайте национального органа Российской Федерации по стандартизации в сети Интернет или по ежегодно издаваемому информационному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим ежемесячно издаваемым информационным указателям, опубликованным в текущем году. Если ссылочный документ заменен (изменен), то при пользовании настоящим стандартом следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 

3 Термины и определения
В настоящем стандарте применены термины по ГОСТ Р 1.12, ГОСТ 1.1. _________________________________________________________________________________________

Издание официальное

4 Общие положения
4.1 Разработку стандартов организации Партнерства (далее – стандарты организации) осуществляют в соответствии с Федеральным законом «О техническом регулировании» [1] с целью обеспечения соблюдения членами организации требований Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» [2], а также иных технических регламентов к результатам инженерных изысканий для объектов капитального строительства. Стандарты организации устанавливают условия и правила для единообразного применения входящими в ее состав членами требований и норм технических регламентов, национальных российских, региональных, межгосударственных, международных стандартов, а также стандартов других организаций.

4.2  Разработка стандартов организации в соответствии с ГОСТ 1.0 осуществляется на  применяемые процессы организации и выполнения инженерных изысканий и изыскательских работ, методы и 
методики изыскательских работ, проведения испытаний, измерений  и исследований, технологические 
процессы. Требования, устанавливаемые в стандартах организации, не должны противоречить федеральным законам, техническим регламентам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также требованиям стандартов, действующих в Российской Федерации в качестве национальных стандартов и распространяющихся на выполняемые членами организации работы и оказываемые услуги. 
4.3 Разработку и утверждение стандартов организации осуществляют с учетом правил, установленных ГОСТ Р 1.2, ГОСТ Р 1.4, ГОСТ Р 1.8, ГОСТ 1.2. 
4.4 Разработку и утверждение стандартов организации осуществляют в следующей последовательности:

· организация разработки стандарта;

· разработка первой редакции проекта стандарта и ее рассмотрение;

· подготовка окончательной редакции проекта стандарта и ее утверждение, согласование, экспертиза;

· - подготовка проекта стандарта к утверждению, утверждение стандарта,  опубликование  и введение в действие.

4.5 Может быть разработана Программа разработки стандартов организации, которую разрабатывает и рассматривает Совет и утверждает председатель Совета Партнерства. Утвержденная программа размещается на сайте Партнерства в сети Интернет. Контроль соблюдения сроков и порядка разработки осуществляет Исполнительный орган Партнерства».
4.6 Техническое задание на разработку стандарта организации составляет разработчик (юридическое или физическое лицо), рассматривает Рабочая группа и утверждает председатель Совета Партнерства после рассмотрения Советом Партнерства.
4.7 Проект стандарта организации оформляют по СТО 61452220-001-2011 в электронно-цифровой форме, которую рекомендуется применять также при оформлении всех документов, используемых в процессе разработки проекта стандарта.  
4.8 Пересылка проекта стандарта и других документов на этапах проведения разработки осуществляется в электронно-цифровой форме по электронной почте с соблюдением порядка обмена электронными документами в части редактируемых и не редактируемых форматов [3]. В случае отсутствия электронной почты у отправителя и/или получателя пересылка документов осуществляется любым иным способом доставки. 
4.9 Проект стандарта организации рассматривают на заседании Рабочей группы Партнерства и на заседании Совета Партнерства, голосуют по нему, а окончательную редакцию стандарта утверждают решением общего собрания Партнерства.
4.10

	Стандарт организации, разработанный и утвержденный одной организацией, может использоваться другой организацией в своих интересах только по договору с утвердившей его организацией, в котором при необходимости предусматривается положение о получении информации о внесении в стандарт последующих изменений.

[ГОСТ Р 1.4-2004, пункт 4.18]


4.11 Решение о заключении договора с организациями, не являющимися членами Партнерства, на использование стандарта организации, разработанного и утвержденного  Партнерством, принимает Совет.
5 Правила разработки и утверждения стандартов организации
5.1 Организация разработки стандарта организации
5.1.1 Заказчик разработки стандарта организации – Рабочая группа Партнерства или Совет Партнерства. 
5.1.2 Заинтересованные в разработке стандартов организации Партнерства юридические и физические лица направляют соответствующие заявки и предложения в Исполнительный орган Партнерства.
Заявка или предложение на разработку стандарта должны содержать сведения об исполнителе и соисполнителях, их квалификации и специализации, стоимости разработки стандарта.
5.1.3 Исполнительный орган Партнерства обобщает полученные заявки и предложения по разработке стандарта для рассмотрения и утверждения  разработчика Советом Партнерства. 
5.1.4  Выбор разработчика (юридическое или физическое лицо) стандарта организации осуществляет Рабочая группа Партнерства и представляет его кандидатуру на утверждение Совету Партнерства на основании квалификации и специализации в данной области стандартизации, научно-техническом потенциале лиц, подавших заявки на разработку стандарта. Для разработки стандарта организации может быть создана группа из квалифицированных специалистов, в состав которой могут войти представители различных заинтересованных сторон и/или соисполнителей разработки. 
5.2 Разработка первой редакции проекта стандарта организации и ее рассмотрение

5.2.1 Разработчик готовит первую редакцию проекта стандарта организации.
5.2.1.1 При разработке стандарта организации разработчик использует или учитывает требования действующих технических регламентов, сводов правил, межгосударственных, национальных, региональных стандартов,  нормы, правила и рекомендации и другие документы по стандартизации. При этом в разрабатываемом стандарте организации  следует избегать дублирования требований действующих нормативных технических документов, заменяя их соответствующими ссылками по ГОСТ Р 1.5.
5.2.1.2 Наименование, построение, изложение и оформление проекта стандарта организации – по СТО 61452220-001-2011. 

5.2.1.3 По окончании разработки разработчик направляет первую редакцию проекта стандарта организации и пояснительную записку к ней в Исполнительный орган Партнерства.
5.2.1.4 В пояснительной записке к первой редакции проекта стандарта организации разработчик указывает:       

· основание для разработки стандарта с указанием соответствующего документа заказчика;
· краткую характеристику объекта стандартизации;
· технико-экономическое или иное обоснование целесообразности разработки стандарта (с указанием мотивированного решения о проведении этой работы и/или необходимости обеспечения содействия соблюдению требований разрабатываемого или действующего технического регламента);
· сведения о соответствии проекта стандарта организации техническим регламентам, межгосударственным, национальным стандартам, сводам правил и иным нормативным техническим документам, которые содержат требования к объекту и/или аспекту стандартизации;
· сведения о взаимосвязи проекта стандарта организации со стандартами организации, утвержденными ранее, а при необходимости – предложения по их пересмотру, изменению или отмене;

· сведения о публикации уведомления о разработке проекта стандарта и его размещении на официальном сайте Партнерства в сети Интернет (после проведения данной процедуры);
· перечень исходных документов и другие источники информации, использованные при разработке проекта стандарта организации, в том числе информацию об использовании документов, относящихся к объектам патентного или авторского права;
· сведения о разработчике стандарта организации (почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты).
5.2.2 Исполнительный орган Партнерства размещает на официальном сайте организации уведомление о разработке проекта стандарта организации и рассылает проект стандарта членам Рабочей группы и членам Совета, а также обеспечивает возможность ознакомления с ним иным заинтересованным юридическим и физическим лицам, представляющим организации-члены Партнерства. 
5.2.3 Члены Рабочей группы и члены Совета Партнерства, а также заинтересованные юридические и физические лица, представляющие организации-члены Партнерства рассматривают первую редакцию проекта стандарта организации и готовят отзывы на проект. Замечания должны носить конкретный характер, а все предложения по проекту стандарта организации должны быть обоснованы. 

Отзывы с замечаниями и предложениями к первой редакции проекта стандарта оформляют в электронном виде в формате (*.DOC). 
5.2.4 Отзывы на первую редакцию проекта стандарта организации направляют в Исполнительный орган Партнерства в течение одного месяца со дня получения данного проекта, если Исполнительным органом или разработчиком не установлен иной срок, обусловленный необходимостью начала доработки проекта стандарта и/или его обсуждения. 

5.2.5 По истечение срока рассмотрения первой редакции проекта стандарта организации, Исполнительный орган Партнерства организует обсуждение первой редакции проекта стандарта организации на заседании Рабочей группы, на которое могут быть приглашены заинтересованные юридические и физические лица, принявшие участие в рассмотрении данного проекта стандарта. 
5.2.6 Исполнительный орган Партнерства передает разработчику полученные отзывы на первую редакцию проекта стандарта организации.
5.3 Подготовка окончательной редакции проекта стандарта организации и ее рассмотрение 
5.3.1 Разработчик  готовит окончательную редакцию проекта стандарта организации на основе обсуждения первой редакции с учетом замечаний и предложений к первой редакции проекта. При этом целесообразность учета замечаний и предложений определяет разработчик, если иное не установлено при обсуждении первой редакции проекта стандарта организации на заседании Рабочей группы Партнерства.
П р и м е ч а н и е – Срок подготовки окончательной редакции проекта стандарта организации, устанавливается Рабочей группой Партнерства и заносится в программу, если таковая разрабатывается..

5.3.2 После подготовки окончательной редакции проекта стандарта организации разработчик готовит сводку отзывов на его первую редакцию по форме, приведенной в приложении А. В пояснительной записке к окончательной редакции проекта стандарта организации приводит краткую характеристику полученных отзывов заинтересованных лиц  и включает достаточно подробную информацию об учете наиболее принципиальных из полученных замечаний и предложений, а также приводит сведения о результатах публичного обсуждения  доработанного проекта стандарта и о публикации уведомления о завершении публичного обсуждения проекта стандарта и его размещении на официальном сайте Партнерства в сети Интернет.

5.3.3 В случае разработки промежуточных (второй, третьей) редакций проекта стандарта организации соблюдают процедуру разработки, установленную для первой редакции (см. 5.2).

5.3.4 По завершении разработки окончательной редакции проекта стандарта организации разработчик представляет в Исполнительный орган Партнерства следующие документы:

· окончательную редакцию проекта стандарта организации на бумажном носителе в одном экземпляре с оригиналами подписей и в электронном виде в редактируемом формате;

·  пояснительную записку к проекту стандарта организации на бумажном носителе в одном экземпляре с оригиналами подписей и в электронном виде в не редактируемом формате;

· сводку замечаний и предложений по первой (второй или третьей) редакции на бумажном носителе в одном экземпляре с оригиналами подписей и в электронном виде в не редактируемом формате.

Представляемую разработчиком копию окончательной редакции проекта стандарта организации выполняют на белой бумаге любым способом копирования с полным, четким и контрастным на чистом фоне (без затемнений) изображением текста, таблиц и графических рисунков.
5.3.5 Исполнительный орган Партнерства организует рассмотрение окончательной редакции проекта на заседании Рабочей группы и затем на заседании Совета Партнерства в порядке, предусмотренном приложением Б.

5.3.6 Рабочая группа на основании представленных разработчиком документов:

· рассматривает содержание окончательной редакции проекта стандарта организации;

· дает оценку полноты учета замечаний и предложений, высказанных по результатам рассмотрения первой редакции проекта стандарта организации и определяет обоснованность заключений, приведенных в сводке замечаний и предложений;
· организует согласование проекта стандарта организации с Советом Партнерства и проведение экспертизы.

Совет Партнерства: 

· принимает решение(голосует) о направлении окончательной редакции проекта стандарта организации на утверждение общим собранием членов Партнерства. 

5.3.7 Мероприятия по экспертизы окончательной редакции проекта стандарта организации проводит Партнерство.

5.3.8 Согласование окончательной редакции проекта стандарта организации может осуществляться с проектными и/или строительными организациями при необходимости.
5.3.9 Экспертизу окончательной редакции проекта стандарта организации на выполняемые организацией на стороне работы или на  оказываемые ею услуги на стороне осуществляют на соответствие законодательству Российской Федерации, действующим техническим регламентам и национальным стандартам, а также могут осуществлять научно-техническую, метрологическую, правовую, патентную экспертизы. 
Экспертизы проекта стандарта могут проводиться силами Партнерства. При необходимости проект стандарта может быть направлен в специализированные организации, в том числе в соответствующий технический комитет по стандартизации, для проведения экспертизы на соответствие национальным стандартам, метрологической, терминологической, научно-технической, правовой, патентной экспертиз. 
Результатами экспертиз являются заключения профильных специалистов Рабочей группы Партнерства и/или специализированных организаций, осуществляющих экспертизы.
5.3.10  При отрицательных результатах согласования и экспертизы окончательной редакции проекта стандарта организации Совет  Партнерства может предложить разработчику устранить выявленные недостатки и доработать проект до представления его на утверждение.

5.3.11  Доработку проекта стандарта организации осуществляют в срок, установленный Советом Партнерства.

5.3.12  При доработке проекта стандарта организации разработчик составляет пояснительную записку и сводку замечаний и предложений экспертов и/или специализированных экспертных организаций, а также организаций, с которыми осуществлялось его согласование.  
5.3.13  Доработанный проект стандарта организации с пояснительной запиской и сводкой замечаний и предложений, подготовленные в соответствии с 5.3.4, разработчик представляет в Исполнительный орган Партнерства для повторного рассмотрения на заседании Рабочей группы и Совета Партнерства.
5.3.14  После завершения обсуждения, согласования и экспертизы окончательной редакции проекта стандарта Исполнительный орган Партнерства размещает на официальном сайте организации уведомление о завершении разработки стандарта организации. 
5.3.15  Исполнительный орган Партнерства и Рабочая группа Партнерства передает для рассмотрения Советом Партнерства окончательный проект стандарта организации со следующими документами:
· документами, подтверждающими согласование проекта стандарта организации (если оно было проведено);

· заключениями экспертов Партнерства и/или специализированных экспертных организаций. 

5.4 Подготовка к утверждению, утверждение и опубликование стандарта
5.4.1 Члены Рабочей группы Партнерства рассматривают  окончательную редакцию проекта стандарта организации, дают оценку полноты учета замечаний и предложений, высказанных при согласовании проекта стандарта с проектными и/или строительными организациями, и в экспертных заключениях экспертов Партнерства и/или специализированных организаций, и выносят решение о передаче проекта стандарта на Совет Партнерства. Совет Партнерства голосует по проекту в порядке, приведенном в приложении Б. 

5.4.2  В случае положительных результатов голосования Совет СРО Партнерства принимает решение о представлении проекта стандарта организации на утверждение общим собранием ее членов. 

Совет Партнерства может принять решение об отклонении проекта стандарта организации на основании выводов в отношении недостаточного учета результатов экспертизы и/или замечаний и предложений, высказанных при его согласовании с проектными и строительными организациями. В этом случае Исполнительный орган Партнерства возвращает проект стандарта организации разработчику с письмом, содержащим обоснование решения об отклонении проекта.
5.4.3  Проект стандарта организации утверждают на общем собрании членов Партнерства путем принятия организационно-распорядительного документа, в котором устанавливают дату введения стандарта организации в действие - не ранее 10 дней со дня утверждения.  

5.4.4 
	Стандарты организации утверждают, как правило, без ограничения срока действия.

По решению организации, утверждающей стандарт, срок действия стандарта организации может быть ограничен.

[ГОСТ Р 1.4-2004, пункт 4.14]


5.4.5 Исполнительный орган Партнерства осуществляет регистрацию стандарта и формирование дела стандарта  в соответствии с типовой формой описи документов в приложении  Г, в срок не более пяти рабочих дней со дня утверждения с проведением проверки соблюдения следующих условий:

· наличие первого экземпляра утвержденного стандарта (с подписью председателя Совета Партнерства «В НАБОР»);

· наличие электронно-цифровой версии в формате Microsoft Word 97 и выше, аутентичной первому экземпляру утвержденного стандарта;

· наличие иных документов, указанных в приложении Г;
· наличие в документах всех необходимых виз и подписей;

· наличие кода ОКС.

При положительном результате указанной проверки Исполнительный орган Партнерства издает приказ по Партнерству, присваивает обозначение стандарту организации и вносит сведения о стандарте в реестр стандартов Партнерства; при отрицательных результатах - возвращает разработчику все документы, поступившие от него на регистрацию, приводя обоснование этого решения в устной или письменной форме.

5.4.6 Уведомление об утверждении стандарта организации размещают на официальном сайте Партнерства в течение трех дней после его утверждения.

5.4.7  Исполнительный орган Партнерства в случае принятия решения Советом Партнерства организует опубликование стандарта организации в виде печатного издания (путем заключения соответствующего договора). Срок опубликования стандарта – не более одного месяца со дня его утверждения.  
5.4.8 Исполнительный орган Партнерства обеспечивает всех заинтересованных членов организации печатным изданием стандарта (в одном экземпляре) до наступления даты введения его в действие.  
6 Правила обновления стандартов организации

6.1.1 6.1 Организация работ по обновлению стандарта организации
6.1.2 Стандарт организации подлежит обновлению в следующих случаях:
· если его содержание вошло  противоречие с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, техническими регламентами, целями и принципами национальной стандартизации и не удовлетворяет уровню развития науки и техники;
· если его содержание противоречит содержанию вновь разрабатываемого или другого обновляемого национального стандарта Российской Федерации (в том числе межгосударственного стандарта, вводимого в действие в качестве национального стандарта). 

6.1.3 Обновление действующего стандарта организации может быть осуществлено путем его пересмотра, разработки изменения к стандарту, а в исключительных случаях (при наличии опечаток, ошибок или неточностей) – путем внесения поправки в стандарт.
6.1.4 При необходимости обновления стандарта организации заинтересованные органы Партнерства, юридические и физические лица направляют соответствующие предложения (с аргументированным обоснованием и предложением по финансированию данной работы
) в Исполнительный орган Партнерства. Вместе с предложениями могут быть представлены документы, подтверждающие их обоснованность, а также текст изменения, который целесообразно внести в данный  стандарт.
6.1.5 Исполнительный орган Партнерства обобщает полученные предложения по обновлению стандарта организации в виде сводки для рассмотрения Рабочей группой Партнерства и (или) Советом Партнерства. В сводке предложений по обновлению стандарта организации приводят возможные источники финансирования и стоимость этой работы.
6.1.6 Рабочая группа и Совет Партнерства рассматривают и анализируют полученные предложения по обновлению стандарта организации, оценивают их актуальность, а также  необходимость одновременного обновления взаимосвязанных с обновляемым стандартом других стандартов организации (в том числе стандартов, в которых даны нормативные ссылки на данный стандарт) и принимают решение о принятии или отклонении предложений об обновлении стандарта организации. 
6.1.7 В случае принятия предложений об обновлении стандарта организации Совет определяет способ обновления (в виде изменения или пересмотра) и разработчика. При этом в качестве разработчика изменения или пересмотра стандарта, как правило, привлекают лицо, являющееся разработчиком данного стандарта. 
6.1.8 Последующие работы по подготовке разработки изменения к действующему стандарту или пересмотру данного стандарта осуществляют в порядке, установленном в 6.2, 6.3 или 6.4.
6.2 Разработка, принятие и введение в действие изменения к стандарту организации
6.2.1 Разработку изменения к стандарту организации на продукцию осуществляют при необходимости замены (модификации) или исключения отдельных его положений или фрагментов, если это не влечет за собой нарушения взаимозаменяемости продукции, изготовленной по измененному стандарту, с продукцией, выпущенной по стандарту до внесения в него изменения, а также не приводит к нарушению совместимости с другой продукцией, с которой была совместима продукция, изготовленная по стандарту до внесения в него изменения. 
Изменение к стандарту организации на метод контроля разрабатывают, если вносимое изменение не влияет на сопоставимость результатов испытаний (измерений, анализа, определений), полученных при использовании данного метода.

Для остальных видов стандартов организации изменение к стандарту разрабатывают, если его объем не превышает 20 % текста стандарта.
П р и м е ч а н и е – При необходимости одновременно с разработкой изменения к данному стандарту осуществляют разработку изменений к взаимосвязанным с ним стандартов.
6.2.2 Изменение к стандарту организации только редакционного (лингвистического) и/или ссылочного
) характера в форме самостоятельного документа не разрабатывают, а включают в изменение, необходимость которого обусловлена заменой и/или исключением определенных положений стандарта, или оформляют в виде поправки (см. 6.4). 
Исключением является случай, когда  в стандарте организации дана нормативная ссылка на один из следующих документов:
· отмененный межгосударственный стандарт;
· межгосударственный стандарт, применение которого в Российской Федерации прекращено в одностороннем порядке ( в соответствии с ГОСТ Р 1.8)
· отмененный национальный стандарт Российской Федерации;
· отмененный региональный стандарт субъекта Российской Федерации.
При этом положение стандарта, в котором дана эта ссылка, исключают или модифицируют путем включения недостающего требования (правила).

П р и м е ч а н и я

1 Если по какой-либо причине в стандарт организации не было внесено изменение, связанное с нормативными ссылками, то пользователи стандарта самостоятельно осуществляют поиск стандартов, которые действуют взамен отмененных ссылочных стандартов.

2 Если ссылочный стандарт отменен без замены или утратил статус действующего в Российской Федерации на национальном уровне, то положение (или его часть), в котором дана эта ссылка может не применяться.

6.2.3 Если в стандарт организации уже внесено три изменения, то следующее изменение не разрабатывают, а осуществляют пересмотр стандарта в соответствии с 6.3. Пересмотр стандарта также является предпочтительным, если объем вносимого изменения может превысить 20 % стандарта, или при необходимости существенного изменения наименования или области применения стандарта. 
6.2.4 Оформление и изложение изменения – по СТО 61452220-001-2011. Каждому вносимому в стандарт организации изменению присваивают очередной порядковый номер.
6.2.5 Разработку, утверждение, регистрацию, опубликование и введение в действие изменения к стандарту организации осуществляют с соблюдением правил, установленных в 5.2-5.4 для проектов стандартов, со следующими дополнениями:
· в пояснительной записке к проекту изменения вместо характеристики объекта стандартизации приводят характеристику вносимого изменения и обоснование целесообразности внесения данного  изменения;
· для рассмотрения первой редакции проекта изменения и подготовки отзывов предоставляют от двух недель до одного месяца;

· для рассмотрения окончательной редакции проекта изменения и его утверждения предоставляют один месяц;

· в обоснованных случаях (например, когда внесение изменения обусловлено необходимостью замены какого-либо положения нормативной ссылкой) допускается его первую редакцию принимать как окончательную редакцию, предназначенную для утверждения;

· срок опубликования изменения к стандарту – не более десяти дней со дня его утверждения;

· в обоснованных случаях вместо публикации текста изменения осуществляют новое опубликование стандарта, включающее это и все предыдущие изменения и/или поправки к этому стандарту, срок опубликования стандарта – не  более одного месяца  со дня утверждения изменения к нему.   

6.2.6 Исполнительный орган Партнерства обеспечивает всех заинтересованных членов организации печатным изданием стандарта (в одном экземпляре) до наступления даты введения его в действие.

6.2.7 Внесение изменений в экземпляры стандарта, находящиеся в пользовании членов Партнерства рекомендуется осуществлять в порядке, приведенном в приложении В.
6.3 Проведение работ по пересмотру стандарта организации
	Пересмотр стандарта осуществляется при необходимости значительного изменения его содержания (более 20 % объема стандарта), структуры и/или наименования стандарта, а также при установлении в нем новых и/или более прогрессивных требований, если это приводит к следующим последствиям:

· нарушению взаимозаменяемости с продукцией, изготовленной до введения этих требований;

· нарушению совместимости с другой продукцией, с которой была совместима продукция, изготовленная по стандарту до введения в него новых требований;

· влиянию на воспроизводимость результатов испытаний (измерений, анализа, определений), производимых по пересмотренному стандарту и действующему ранее стандарту.

П р и м е ч а н и е – При необходимости одновременно с пересмотром данного стандарта осуществляют работы по разработке изменений к взаимосвязанным стандартам или работы по их пересмотру.

[ГОСТ 1.2-2009, пункт 5.3.1]


6.3.1 Пересмотр стандарта организации организует Совет Партнерства с помощью Рабочей группы Партнерства. При этом в качестве разработчика обновляемого стандарта организации, как правило, привлекают юридическое или физическое лицо, являющееся разработчиком данного стандарта.

6.3.2 Разработку, утверждение, регистрацию, издание и введение в действие обновленного стандарта организации взамен действующего осуществляют с соблюдением правил, установленных в разделе 5 для вновь разрабатываемых стандартов.

6.3.3 В пояснительной записке к проекту разрабатываемого стандарта организации приводят технико-экономическое или иное обоснование целесообразности пересмотра действующего стандарта организации и краткую характеристику пересмотра, а также описание ожидаемой эффективности от применения обновленного стандарта вместо действующего.

6.3.4 При пересмотре действовавший ранее стандарт организации отменяют, а в пересмотренном стандарте (в предисловии) указывают, взамен какого стандарта он разработан. При присвоении обозначения обновленному стандарту сохраняют регистрационный номер действовавшего ранее стандарта и приводят после него, отделяя тире, четыре цифры, означающие год утверждения новой версии стандарта.

6.3.5 Исполнительный орган Партнерства размещает на официальном сайте организации в сети Интернет информацию о замене действующего стандарта организации и об утверждении обновленного стандарта.

6.4 Правила внесения поправки в стандарт организации

6.4.1 Если при применении стандарта организации выявлена необходимость внести исправления в его официальное издание для устранения опечаток, ошибок или неточностей редакционного характера, допущенных при подготовке стандарта к этому изданию, то любой пользователь стандарта, представляющий организацию-члена Партнерства, может направить в Исполнительный орган предложение по внесению в стандарт соответствующей поправки.

6.4.2 Текст поправки не должен превышать одной страницы. По содержанию поправка не должна иметь характер изменения к стандарту организации.

6.4.3 Исполнительный орган Партнерства представляет предложение о внесении поправки в стандарт организации на рассмотрение Рабочей группе и Совету Партнерства. Члены Совета голосуют по предложению о внесении поправки в стандарт организации в порядке, приведенном в приложении Б, и в случае положительных результатов голосования Совет оформляет решение о внесении поправки соответствующим организационно-распорядительным документом.
6.4.4 Исполнительный орган Партнерства размещает на официальном сайте организации в сети Интернет информацию о внесении поправки в стандарт организации в течение трех дней после ее утверждения, осуществляет публикацию текста поправки в соответствии с 5.4.6 и направляет всем членам организации опубликованную поправку к стандарту на бумажном носителе в одном экземпляре.  

6.4.5 Внесение изменений в экземпляры стандарта, находящиеся в пользовании членов Партнерства рекомендуется осуществлять в порядке, приведенном в приложении В.

6.4.6 При переиздании данного стандарта организации учитывают внесенную в него поправку.
7. Правила осуществления отмены стандартов организации

7.1 Действующий стандарт организации отменяют в следующих случаях:

· при утверждении и введении в действие взамен данного стандарта другого стандарта организации, в том числе при включении положений данного стандарта в другой стандарт;
· при принятии и введении в Российской Федерации национального и/или межгосударственного стандарта, который распространяется на тот же объект и аспект стандартизации;
· при полном прекращении выпуска продукции, проведения работ или оказания услуг, которые осуществляют по данному стандарту;

· в случае, когда стандарт утратил свою актуальность в связи изменением направлений работ СРО НП «КубаньСтройИзыскания» по стандартизации в данной области. 

7.2 Отмену стандарта организации осуществляют с максимальным учетом мнения заинтересованных лиц.
7.3 Заинтересованные юридические и физические лица могут направить мотивированные предложения об отмене действующего стандарта организации в Исполнительный орган Партнерства.

7.4 Исполнительный орган Партнерства организует рассмотрение поступившего предложения об отмене действующего стандарта организации и проведение публичного обсуждения на совместном заседании Рабочей группы и Совета Партнерства путем подготовки соответствующего уведомления и размещения на официальном сайте организации в сети Интернет. Срок публичного обсуждения предложения об отмене стандарта организации должен быть не менее одного месяца.
7.5 Если отмена стандарта организации противоречит интересам члена или органа управления Партнерства, применяющего данный стандарт, то это лицо (орган) направляет письмо с обоснованием нецелесообразности отмены в Исполнительный орган.
7.6 В случае поступления предложений о нецелесообразности отмены стандарта организации данные предложения рассматривают на заседании Совета Партнерства с приглашением представителей заинтересованных лиц и членов Рабочей группы Партнерства. На основании  обсуждения Совет  принимает решение о принятии или отклонении предложений о нецелесообразности отмены стандарта.  

7.7 При согласии с предложением об отмене стандарта организации Совета Партнерства и в случае отсутствия писем заинтересованных сторон о нецелесообразности отмены Совет готовит соответствующее заключение и принимает решение о представлении заключения об отмене стандарта на утверждение общим собранием членов Партнерства. 

7.8  Заключение об отмене стандарта организации утверждают на общем собрании членов СРО НП «КубаньСтройИзыскания» путем принятия организационно-распорядительного документа.
7.9 Исполнительный орган Партнерства размещает на официальном сайте организации в сети Интернет информацию об отмене стандарта организации в течение трех дней после принятия общим собранием членов организации соответствующего организационно-распорядительного документа.

7.10 После размещения на официальном сайте Партнерства в сети Интернет информации об отмене любое распространение стандарта организации не допускается. Размещение этой информации на сайте является основанием прекращения ссылок на данный стандарт при разработке новой нормативной или технической документации, а также при обновлении действующей документации. 

Приложение А

(рекомендуемое)

Форма сводки отзывов на проект стандарта организации, 

поступивших от заинтересованных лиц 
А.1 Форма сводки отзывов
	СВОДКА ОТЗЫВОВ 
на первую редакцию
) проекта стандарта организации
________________________________________________________________________________

наименование стандарта

Структурный элемент стандарта

Наименование организации или иного лица (номер письма, дата)

Замечание, 
предложение

Заключение разработчика (результаты публичного обсуждения)

Руководитель разработки
)
______________________________________             ________________               ____________________  

           должность и наименование организации                                        личная подпись                             инициалы и фамилия
                         разработчика стандарта   

Разработчик стандарта

или иной составитель 

сводки  отзывов         _______________________       ________________             ___________________  

                                                    должность                                       личная подпись                           инициалы и фамилия    



А.2 Правила заполнения сводки отзывов

А.2.1 Сводку отзывов заполняют в следующей последовательности:
· в целом по проекту стандарта;

· по отдельным разделам, подразделам, пунктам, подпунктам, таблицам, графическим материалам (в порядке изложения стандарта);

· по предложениям в целом и по их структурным элементам (в порядке их размещения).

А.2.2 Замечания и предложения, высказанные в разных отзывах, но относящиеся к одному структурному элементу, приводят вместе.

А.2.3 При первом указании в сводке отзывов организации, представившей отзыв, указывают реквизиты сопроводительного документа.
А.2.4 Заключение разработчика приводят с использованием следующих типовых формулировок:

· «Принято»;

· «Принято частично» с указанием части, в которой учтено замечание или предложение;

· «Отклонено» с приведением обоснования нецелесообразности учета данного замечания или предложения; 
· «Принято к сведению», если содержание данного замечания или предложения не предполагает его учет при доработке проекта или относится к структурному элементу, который исключен или изменен по другой причине;

· «Предложено обсудить на заседании Совета (или ином согласительном совещании)».
Приложение Б

(рекомендуемое)

Порядок рассмотрения проекта стандарта организации и голосования по нему 
в Совете СРО НП «КубаньСтройИзыскания» 
Б.1 При направлении членам Совета Партнерства окончательной редакции проекта стандарта Исполнительный орган согласует с членами Совета и председателем Совета Партнерства срок  ее рассмотрения и порядок голосования по проекту стандарта: на заседании Совета  с личным присутствием его членов или на заседании Совета, проводимом в режиме реального времени («on-line»)  в сети Интернет. Срок рассмотрения определяют исходя из сложности проекта стандарта. Как правило, оптимальным сроком для рассмотрения окончательной редакции проекта стандарта полагают один месяц, а для окончательной редакции проекта изменения – две недели.

Б.2 Члены Совета Партнерства в пределах установленного срока рассматривают окончательную редакцию проекта стандарта и голосуют по ней на заседании Совета, порядок которого установлен по Б.1.

Б.3 В соответствии с пунктом 4 статьи 14 ФЗ «О техническом регулировании» в заседании Совета Партнерства могут принимать участие заинтересованные лица, не являющиеся его членами, только с правом совещательного голоса или наблюдателя (если при организации данного заседания принято это решение).

 Б.4 Результаты голосования по проекту стандарта на заседании Совета Партнерства» в режиме реального времени («on-line»)  в сети Интернет включают в протокол этого заседания.

Б.5 Предложение об утверждении проекта стандарта должно быть поддержано большинством членов Совета Партнерства» (более 50 % от списочного состава). 

Б.6 Если член Совета Партнерства» не имел возможности принять участие в заседании Совета, то согласие (несогласие
)) с проектом стандарта может быть подтверждено письмом, телефаксом, подписанными руководителем (заместителем руководителя) предприятия (организации, органа управления) – члена Совета.

Б.7 Если голосование по проекту стандарта проводилось в режиме «on-line» в сети Интернет и за него положительно высказались менее половины голосовавших членов Совета Партнерства, то рассмотрение проекта стандарта выносят на заседание Совета с личным присутствием его членов с целью снятия разногласий.

Б.8  Рассмотрение проекта стандарта также выносят на заседание Совета Партнерства с личным присутствием его членов по предложению одного из членов Совета при наличии у него существенных замечаний по содержанию проекта стандарта или по процедуре его разработки.  

Приложение В

(рекомендуемое)

Порядок внесения изменений и поправок в экземпляры стандарта организации
В.1 Для внесения изменения (поправки) в экземпляр официально опубликованного стандарта Партнерства, находящийся у организации-члена Партнерства, Исполнительный орган направляет ей опубликованный текст данного изменения (поправки). 

В.2 На первой странице полученного экземпляра опубликованного текста изменения (поправки) ставят штамп (или делают запись) «Контрольный экземпляр». Контрольный экземпляр хранят в том подразделении организации-пользователя, которое осуществляет учет и хранение официально опубликованных нормативных технических документов, в том числе стандартов организации Партнерства.
Приложение Г
(обязательное)
Типовая форма описи документов, входящих в дело стандарта организации

СРО НП «КубаньСтройИзыскания»
Опись документов, 
входящих в дело СТО 61452220-_____________ (изменения №____СТО61452220-_____________)
_______________________________________________________________________________________

наименование стандарта 

	№/п
	Наименование документа
	Стр.

	1
	Выписка из протокола заседания Совета организации по проекту стандарта (изменения)
	

	2
	Организационно-распорядительный документ об утверждении стандарта общим собранием членов СРО НП «КубаньСтройИзыскания»
	

	3
	Приказ Исполнительного органа Партнерства об утверждении стандарта (изменения) и введении его в действие
	

	4
	Первый экземпляр утвержденного стандарта (изменения) с оригиналом подписи разработчика и  подписи председателя Совета Партнерства «В набор»
	

	
	Электронно-цифровая версия стандарта (изменения) в формате Microsoft Word 97 и выше, аутентичная первому экземпляру утвержденного стандарта, на электронном носителе (компакт-диск, USB-флеш-накопитель)
	

	5
	Техническое задание на разработку стандарта 
	

	6
	Копия опубликованного уведомления о разработке проекта стандарта 
	

	7
	Копия опубликованного уведомления о завершении публичного обсуждения проекта стандарта
	

	8
	Пояснительная записка к проекту стандарта (изменения)
	

	9
	Сводка отзывов по проекту стандарта
	

	10
	Документы, подтверждающие согласование проекта стандарта (изменения)
	

	11
	Экспертные заключения на проект стандарта (изменения)
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� Внесение поправки в стандарт осуществляется без финансирования.


� За исключением случаев, указанных в 6.2.3.


� Если сводку отзывов составляют по результатам рассмотрения второй редакции проекта стандарта, то указывают наименование этой редакции. По результатам согласования и экспертизы окончательной редакции проекта стандарта вместо сводки отзывов составляют сводку замечаний и предложений (при их наличии).  


� Не приводят, если разработчиком является физическое лицо.


� Несогласие с проектом стандарта должно быть аргументировано.
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